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KIRKLARELI UNIVERSITESI
KUTUPHANE ve DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI
IDARI HiZMETLER SUBE MUDURLUGU
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Dokiiman No: [Yiiriirliik Tarihi: [Revizyon Tarih/No:

{ Sorumlu sube miidiirlerinden gelen gérevlendirme
islemi Baglat > taleplerinin biitge imkanlari dlgiistinde degerlendirilmesi

4

Gorevlendirme onayi almak iizere Rektorliik Makamina
gonderilmesi.

v

Rektorliik Onayi

Rektérliigiin onayinin sorumlu sube miidirliiklerine iletilmesi

!

i
| Gorevlendirme onayinin gorevlendirilen personele lletilmesi

:

Gorevlendirmeye iliskin kanitlayici belgelerin (fatura, bilet,
Pasaport, Katiim Belgesi vb.)sorumlu sube midiirliiklerine
teslim edilmesi.

Teslim alinan kanitlayici belgelerin tahakkuk memuruna
teslim edilmesi

v

ilgili onay/karar/kanitlayici belgelerin teslim alinmasi
kaydedilmesi

|

Karar/Onay ve ekli belgelerin
incelenmesi

Odeme emri belgesi, yolluk bildirimi ve ekli belgelerin
Tahakkuk Memuru/ tanzimi, harcama yetkilisine
Gonderilmesi.

!




Belgelerin tekrar
Gozden gegirilmesi,
Eksik belge yoksa

Odeme emri belgesi ve ekli belgelerin Strateji
Gelistirme Daire Bagkanligina génderilmesi

4

Strateji Gelistirme
Dai. Bsk.
tarafindan gerekli
kontrollerin
yapilmasi

Odeme isleminin Gergeklestirilmesi
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( islemi Bitir )
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Hazirlayan

Nejla KIYMIK-Sef

Kontrol Eden

Zerrin MERAL-Sube Miidiirii

Onaylayan

Sacit AR-Daire Bagkan V.




