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Birimi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi
Kadro Unvani Daire Bagkani
Bagli Bulundugu Unvan | Genel Sekreter

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklari

GOREVi VE SORUMLUKLULAR:

Tasinirlarin ve tasinmazlarin kontrollerini yapmak

Sarf malzemelerin kontrollerini yapmak ve ekonomik bir sekilde
kullanilmasini saglamak

Diizenli periyodlarla ambar ve depodaki mal ve malzemelerin
sayimini yapmak.

Tasinir kayit ve islemleri ile ilgili olarak diizenlenen belge ve
cetvellerin mevzuata ve mali tablolara uygunlugunu kontrol etmek.
Harcama Birimi Taginir Mal Yo6netim Hesab1 Cetvelini imzalayarak
harcama yetkilisine sunmak

Bagkanligin gérev alani ile ilgili amirin verecegi diger isleri
yapmak.

Yukarida belirtilen gorevleri yerine getirirken Harcama Yetkilisi’ ne
kars1 sorumludur.

Gorevin Gerektirdigi
Nitelikler

Verilecek gorevi yiiriitecek bilgi ve beceriye sahip olmak,657 sayili Devlet
Memurlart Kanununda sayilan sartlara haiz olmak.




