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İŞLEMİ BAŞLAT 

DEVREDİLECEK MATERYALLERİ 
VE LİSTESİNİ HAZIRLA 

SEKRETERLİK MARİFETİYLE 
MATERYAL DEVİR TESLİM 

ONAYI AL 

DEVREDİLECEK MATERYALLERİ 
TAŞINIRDAN DEVRİNİ YAP 

TAŞINIR İŞLEM FİŞİNİN 1. 
NÜSHASINI DEVREDİLEN BİRİME 

İMZALAT 

DEVİR ALAN BİRİMİN DEVİR 
GİRİŞ KAYDINI YAPMASINI 

SAĞLA 

MATERYALLERİ İLGİLİ BİRİMİNE 
TUTANAKLA TESLİM ET 

TUTANAKLARDAN BİR 
KOPYASINI DOSYALA 

TESLİM EDİLEN MATERYALİN 
ERİŞİM KAYDINI İŞLE 

İŞLEMİ BİTİR 


