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İş Akışı Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 

 

 

 

Kütüphaneci 

Şube Müdür 

İlgili Personel 

 

 

İlgili Yazı 
AKADEMİK YIL BAŞINDA 

PROGRAM HAZIRLA 

RESMİ YAZI/E-POSTA/İKİLİ 
GÖRÜŞMELERLE DUYUR 
 

 
AKADEMİK YIL BAŞINDA 

PROGRAM HAZIRLA 

E-KAYNAK TANITIM 
MATERYALİ HAZIRLA 

GELEN GRUPLARI KARŞILA 

KÜTÜPHANE HAKKINDA 
GENEL BİLGİ VER 

KÜTÜPHANE WEB 
SİTESİNİN KULLANIMI 
HAKKINDA BİLGİ VER 

TANITIM MATERYALİNİ 
DAĞIT 

İLGİLİ ABONE,DENEME VE 
AÇIK ERİŞİM VERİ 

TABANLARINI UYGULAMALI 
OLARAK ANLAT 

E-DERGİLERİ UYGULAMALI 
OLARAK ANLAT 

E-KİTAPLARIN KULLANIMINI 
UYGULAMALI OLARAK 

ANLAT 

GELEN SORULARI 
CEVAPLA 

İŞLEMİ BAŞLAT 

İŞLEMİ BİTİR 


