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İş Akışı Adımları 
Sorumlu 

İlgili 

Dokümanlar 

 
 

 
 

 

 

Kütüphaneci 

 

İlgili 

Personel 

 

 

 

İşlemi Başlat 

1.YENİ SAĞLAMA VE TEKNİK İŞLERİ 
TAMAMLANAN YAYINLAR 

2.OKUYUCUDAN DÖNEN YAYINLAR 
3.KÜTÜPHANEDE KULLANILAN YAYINLAR 

YAYIN 
TÜRÜNÜ 
BELİRLE 

YER NUMARASINA 

SIRALA 

KİTAP 
SÜRELİ YAYIN 

SON SAYI 
//ARŞİV 

YER NUMARAINA GÖRE 
SIRALA 

KONUYA GÖRE SIRALA 

SON SAYI 

KONUYA GÖRE SIRALA 

KİTAP RAFINA MÜRACAAT ESERLERİ 
BÖLÜMÜNDE RAFA  

YENİ 
KÜNYE Mİ? 

RAFTA YER AÇ 

EVET 

YENİ 
KÜNYE Mİ? 

SON SAYI RAFINA 
YERLEŞTİR 

RAFTA YER AÇ 

ARŞİV BÖLÜMÜNDE 
YERLEŞTİR 

HAFTALIK RAF 
OKUMASI YAP 

İşlemi Bitir 

ARŞİV 

EVET 
HAYIR HAYIR 

MÜRACAAT KAYNAĞI MÜRACAAT KAYNAĞI 

GÖRE 

YERLEŞMİŞTİR YERLEŞTİR 


