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İş Akışı Adımları 
Sorumlu 

İlgili 

Dokümanlar 

 
 
 

 

 

 

Kütüphan

eci 

İlgili 

Personel 

 

 

 

KDD.YR.001 

KLU Merkez 

Kütüphane 

Yönergesi 

İşlemi Başlat 

YAYIN SEÇİM SÜRECİNİ 
UYGULA 

SAĞLAMA SÜRECİNİ UYGULA 
 

GELEN SÜRELİ YAYINLARI 
TESLİM AL 

DEPOYA KALDIR  

AİDİYET KAŞELERİNİ BAS 

MERKEZ 
Mİ / BİRİM 

KÜTÜPHANESİNE 
Mİ AİT? 

BİRİME GÖRE AYIR 

AMBALAJLA 

BİRİME GÖNDER 

RAFTA BULUNMASI 
GEREKEN YERE 

YERLEŞTİR 

RAF DÜZENİNİ SAĞLA 

CİLT 
TAMAMLANDI 

MI? 

ONARIM VE CİLTLEME 
SÜRECİNİ UYGULA 
 

CİLTTEN DÖNEN 
YAYINLARI KONTROL 

ET 

AİDİYET KAŞELERİNİ 
BAS 

ARŞİV RAFINA 
GÖNDER 

HAYIR EVET 

MERKEZ MERKEZ 

HAYIR 

İşlemi Bitir 

HAYIR HAYIR 

EVET EVET 

 

SÜRELİ YAYIN KAYDA 

UYGUN MU? 

GERİ DÖNÜŞÜME 

GÖNDER 

SÜRELİ YAYINI KAYDET 


