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İş Akışı Adımları 
Sorumlu 

İlgili 

Dokümanlar 

 

 
 

 

Kütüphaneci 

İlgili 

Personel 

 

KDD.YR.001 

KLU Merkez 

Kütüphane 

Yönergesi 

KDD.FR.005 

Basılı Kitap 

İstek Formu 

KDD.FR.006 

Elektronik 

Kitap İstek 

Formu  

İşlemi Başlat 

BİRİMLERİN 
YAYIN TALEPLERİNİN 

İSTENMESİ 

TALEPLER ULAŞTI 

BİBİLİYOGRAFİK BİLGİLERİN 
KONTROLÜ 

BİRİM VE BİREY  KÜTÜPHANE TARAFINDAN 
SEÇİLEN YAYINLAR 

KATALOG VE VERİ TABANI 
KONTROLÜNÜ YAP 

BİLGİLER 
DOĞRU MU? 

BİLGİLER 
TAMAMLANDI 

MI? 

KOLEKSİYONDA VAR 
MI? 

KGP'NA UYGUN MU? 

 YENİ BİR 
KOPYA GEREKLİ 

Mİ? 

SATIN ALMA LİSTESİNE EKLE /  
SATIN ALMA LİSTESİ 

OLUŞTUR 

YAYIN SAĞLAMA 
SÜRCEİNİ BAŞLAT  

LİSTEDEN  TALEP EDENE 
BİLGİ VER 

HAYIR HAYIR EVET 

EVET EVET 

HAYIR HAYIR 

EVET EVET 

İşlemi Bitir 

EVET EVET 

HAYIR 

EVET 

HAYIR HAYIR 

HAYIR 

HAYIR 

Koleksiyon 
Geliştirme 
Politikasına 
uygunolan 
yayınlaralınır. 

EVET EVET 

DİĞER 
KÜTÜPHANELERDE 

VAR MI? 

TALEPLERİ 

ÇIKAR 


