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İş Akışı Adımları 
Sorumlu 

İlgili 

Dokümanlar 

 

 
 

 

 

Kütüphaneci 

 

 

KDD.YR.001 

KLÜ Merkez 

Kütüphane 

Yönergesi 

 

İşlemi Başlat 

YAYININ 
TÜRÜNÜ BELİRLE 

YAYINI SINIFLANDIR 

TEZ TEZ 

YAYINI SINIFLANDIR 

KİTAP DIŞI 
MATERYAL 
KİTAP DIŞI 
MATERYAL 

BİZDE 
VAR MI? 

MONOGRAF MONOGRAF 

BİLGİLER 
AYNI MI? 

CİLT KOPYA  BİLGİLERİ 
MİLAS 

KATALOGLAMASINI YAP*** 

LC SINIFLAMA 
TABLOLARINDAN SINIFLA* 

LC KONU BALIKLARINDAN UYGUN 
KONU BAŞLIKLARINI BELİRLE 

KONU BAŞLIKLARINI 
TÜRKÇELEŞTİR 

SIRT ETİKETİNİ HAZIRLA 

KULLANIMA HAZIRLAMA İŞ 

AKIŞINI UYGULA  

MARC BİLGİLERİNİ 
DÜZENLE 

TOPLU 
KATALOGLARDA 

VAR MI? 

HAYIR HAYIR 

EVET 
HAYIR HAYIR 

İşlemi Bitir 

EVET EVET 

HAYIR EVET 

 DÜZELT EKLE 
KATALOGİ 

BİLGİLERİNİ 

 SİSTEME 
İTHAL ET 

YÜKLE 


