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1. AMAC

Bu talimat Universitemiz Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhigindaki masaiistii
bilgisayar kullanimina yonelik islemleri belirler.

2. KAPSAM

Bu Talimat Kirklareli Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligini
kapsar.

3. TANIMLAR
Bu Talimatta tanimlanmasi gereken herhangi bir terim bulunmamaktadir.
4. SORUMLULUKLAR
Bu talimatin uygulanmasindan Kiitiiphane ¢alisanlart sorumludur.
5. UYGULAMA
e Bilgisayar ve bilesenlerinin baglantilarinin dogrulugundan emin olun.

e Bilgisayar masasiin yerden yiiksekligi 58 — 73 c¢m, sandalyenin 37 — 55 c¢cm
yiiksekliginde olmasi gerekmektedir.

e Bilgisayarin ve monitoriin glic diigmelerini aktif edin. Bilgisayar kasasi
iizerindeki gii¢c gostergesinin 1181 yanacaktir. Sistem yliklemesi gergeklestiginde
bilgisayariiz kullanim i¢in hazir olacaktir.

e 1 saatlik ¢alisma sonunda 5-10 dakikalik, 2 saatlik ¢alisma sonunda 15-20
dakikalik mola verilmelidir. Ayrica goz saghiginiz i¢in 15-20 dakikada bir, kisa
ara vererek gozlerinizi uzak bir noktaya odaklayip dinlendirmelisiniz.

e Bilgisayariizi kapatmak i¢in isletim sistemi i¢inde yer alan kapatma segenegini
secmelisiniz.

e Bilgisayarinizda gergeklesen olasi yazilim veya donanim kaynakli arizalardan
teknik servisi veya bilgisayar uzmanini haberdar ediniz ve ¢0ziim igin bu
kisilerden yardim aliniz.

6. ILGILIi DOKUMANLAR

Firma tarafindan verilmis cihaza ait kullanim kilavuzlari.




