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1. AMAÇ 

 

Bu talimat Üniversitemiz Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığındaki masaüstü 

bilgisayar kullanımına yönelik işlemleri belirler. 

 

2. KAPSAM 

 

Bu Talimat Kırklareli Üniversitesi Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığını 

kapsar.  

 

3. TANIMLAR 

 

Bu Talimatta tanımlanması gereken herhangi bir terim bulunmamaktadır. 

 

4. SORUMLULUKLAR 

 

Bu talimatın uygulanmasından Kütüphane çalışanları sorumludur. 

 

5. UYGULAMA 

 

• Bilgisayar ve bileşenlerinin bağlantılarının doğruluğundan emin olun. 

 

• Bilgisayar masasının yerden yüksekliği 58 – 73 cm, sandalyenin 37 – 55 cm 

yüksekliğinde olması gerekmektedir. 

 

• Bilgisayarın ve monitörün güç düğmelerini aktif edin. Bilgisayar kasası 

üzerindeki güç göstergesinin ışığı yanacaktır. Sistem yüklemesi gerçekleştiğinde 

bilgisayarınız kullanım için hazır olacaktır. 

 

• 1 saatlik çalışma sonunda 5-10 dakikalık, 2 saatlik çalışma sonunda 15-20 

dakikalık mola verilmelidir. Ayrıca göz sağlığınız için 15-20 dakikada bir, kısa 

ara vererek gözlerinizi uzak bir noktaya odaklayıp dinlendirmelisiniz. 

 

• Bilgisayarınızı kapatmak için işletim sistemi içinde yer alan kapatma seçeneğini 

seçmelisiniz. 

 

• Bilgisayarınızda gerçekleşen olası yazılım veya donanım kaynaklı arızalardan 

teknik servisi veya bilgisayar uzmanını haberdar ediniz ve çözüm için bu 

kişilerden yardım alınız.   

 

6. İLGİLİ DOKÜMANLAR 

 

Firma tarafından verilmiş cihaza ait kullanım kılavuzları. 


