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o KIRKLARELI UNiVERSITESI
KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI
MERKEZ KUTUPHANE YONERGESI

BIRINCI BOLUM
GENEL HUKUMLER

Amag ve Kapsam

MADDE 1- Bu ybnerge, Kirklareli Universitesi Kitlphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhginin
orgltlenme, gérev ve ¢alisma esaslarini belirler.

Dayanak

MADDE 2- Yiiksekdgretim Ust Kuruluslar ile Yiikseké§retim Kurumtarinin dari Tesgkilatr Hakkinda
Kanununun 33. maddesi.

Tanimlar
MADDE 3- Bu yonergede gegen; )
a) Universite: Kirklareli Universitesi'ni,
b) Daire Baskanhd: Kirklareli Universitesi Kitliphane ve Dokimantasyon Daire
Baskanhgin,
c) Birim: Hizmet verilen sorumluluk alanim,

d) Birim kiitiiphaneleri: Kirklareli Universitesine bagh fakiilteler ve diger birim
kiitiphanelerini,

e) Materyal: Kiitiiphanede kullanilabilir her tirlii maizemeyi,
f) Kullamer: Aragtirmaci ve okuyuculan ifade eder.

IKINCI BOLUM
KURULUS

Kurulug Sekli

MADDE 4- Universitedeki Kitiiphane hizmetlerinin tek bir Merkezi Kiitiiphane gergevesinde
orgiitlenmesi ve yliritilmesi esastir. Merkezi Kiitliphaneye bagh kalmak sartiyla fakiilte ve

ylksekokullar kiitiphane kurabilir. B6liimler ve daha alt diizeydeki birimler igin ayrica kiitiiphaneler
kurulamaz.

Kurulus Amaci

MADDE 5- Kiitiiphaneler, Universite'nin egitimi ve 6§retimi dogrultusunda aragtirma 6gretim ve
egditim ihtiyaglarini karglamak amaciyla kurulan ve bu ama¢ dogrultusunda hizmet veren
kurumlardr. _ ' ‘
Universite kiitiphaneleri bu amac gerceklegtirmek lizere;
a) Gereken her tirld bilgi ve belgeyi saglar,
b) Saglanan bilgi ve belgeleri biitiin aragttrmacilarin, Gniversite dgrencilerinin
galisanlannin kullanimina sunacak sekilde dlizenler,
¢) Mevcut bilgi kaynaklarindan en iyi sekilde yarartaniimasini sadlamak anjfé‘él ]
dizeydeki kullanicrya kurum ici ve disinda hizmet verir FRA] Ko
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Orgiitlenme:

MADDE 6- Universite'deki kiitiiphane hizmetlerinin tek bir merkezi kiitliphane cercevesi icinde
orgltlenmesi ve yiiritilmesi esastir, Birden fazla editim kurumunun  bulundugu yerlesim
alanlannda birer merkezi kitliphane, tek bir yuksekdgretim kurumunun bulundugu yerlesim
alanlarinda ise o yiiksek &gretim kurumuna ait birer kitliphane kurulabilir. Bélimler ve daha alt
duzeydeki birim igin ayrica kiitiiphaneler kurulamaz.

UQUNCU BOLOM
YONETIM

Yonetim:

MADDEV 7- Universitedeki Kiitliphane hizmetleri, bu y&nerge hiikiimleri gercevesinde Daire
Bagkanli§ ve bagkanliga bagh sube kiitliphaneleri varsa yoneticileri (sube kiitiiphane sorumlular)
tarafindan dizenlenir ve yurdtiilir.

Organlar;

MADDE 8- Kiitiiphane hizmetleri agagidaki organiarca y{rdtdlGr,
Kdtlphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlii
Teknik hizmetler Sube MUdirliigi,
Bifigim Hizmetleri Sube Miidiirliga,
Okuyucu Hizmetleri Sube Miidiirig,
Idari Hizmetler Sube MldirGga,
Bagl sube kiitUphaneleri varsa yéneticileri (sube kiitiphane sorumiular),

A

Daire Bagkaninin G&rev_ ve Yetkileri:

MADDE 9- Daire Bagkaninin gérev ve yetkileri asagjida siralanmistir.
a) Kitlphane hizmetleri igin yeterli kadroyu olusturmada gerekli calismalan yapmak,
kiitliphanelere atanacak veya géreviendirilecek personel konusunda Rektorliige
gorlig bildirmek ve dniversitedeki kiitiiphane personeli (izerinde genel egitim ve

denetim gérevini ylritmek.

b) Universitedeki birimler araciig ile yapllan istekleri g6z onine alarak her il
yurticinden ve yurt digindan saglanacak kitap, siireli yaymn, arag-gere¢ ve benzeri
materyal igin gerekli biitce tasiagim hazirlayip Rektérltige sunmak.

¢) Arag ve gereglerin en yeni teknoloji ile diizenli olarak yenilenmesini saglamak.

d) Kitiphanecilik alaninda yeni geligmeleri takip ederek degisen bilgi teknolojileri
gercevesinde okuyuculara yeni bilgileri sunmak,

e} Teknik, bilisim, idari ve okuyucuya yonelik degisimleri izleyerek gelisen hizmetlerin
standardizasyonunu saglayarak denetimini yapmak.

f) Bibliyografya, tez ve slreli yayin veritabanlart olugturarak bilimsel arastirmalarr
kolaylagtirmak.

g) Merkez ve birim kiitliphanelerinin esgiidim ve isbirligi icinde calismalarni saglamak
ve bu amagla mesleki kurslar agmak, editim programlan diizenlemek.

h) Gerektiginde kiitiphanecilik egitimi goren Ggrenciiere staj ve uygulama calismalart
yaptirmak. ‘

1) Bu ybnerge uyarinca gérev alanina giren hizmetler ile kiitliphane
gerektirdigi diger galismalar yapmak.

i) Kitiiphane hizmetleri ile ilgili olarak. yillik faaliyet raporu hazwlama’{_(;f:' B
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Sube Miidiirliiklerinin Gérev ve Yetkileri:

MADDE 10- Sube Miidirlerinin gbrev ve sorumluluklan asagida dzetlenmistir,

a) Daire Bagkaninin bulunmadigs durumlarda yerine vekaleten hizmetleri yiiriitmek,

b) Kitiiphanede verilecek hizmetleri Daire Bagkanligi tarafindan yapilan diizeniemeler
gergevesinde yir(itmek, i

¢) Sorumlusu oldugu birimdeki calismalari takip etmek, denetimini yapmak, aksakliklar
varsa diizeltmek, ; '

d) Sorumlusu oldugu subede yer alan birimler arasindaki Koordinasyonu sadlamak ve
organize etmek,

e} Sorumiu oldudu birimde, ihtiyvag duyulan arac-gerec ve her tiirlii kiitiiphane
materyalini Daire Bagkanli§ina bildirmek,

f) Her yil Aralik ay iginde hazirlayacag faaliyet raporunu Daire Bagkanlifina sunmak,

g) Gorev alanina giren diger hizmetleri Yapmakla gérevlidir.

Merkez Kiitliphaneye Bagh Sube Kiitiiphane Yoneticiligi ve Gorevleri

MADDE 11- Sube kiitiphane yoneticileri, tercihen kiitiiphanecilik egitimi gormiis kisiler arasindan
atanir ye asagidaki gorevleri yaparlar;

&

a) Kiitliphanelerinde verilecek hizmetleri Daire Bagkanhg tarafindan yapilan
dizenlemeler cergevesi iginde yiiriitmek, _

b) Kitlphanelerince ihtiyag duyulan arag-gerec ve diger her tiriii kittiphane
materyalini Daire Baskanligi'na bifdirmek,

¢) Her yit aralik ay: icinde hazirlayacai faaliyet raporunu Daire Baskanhgi'na sunmak,

d) Bu ydnetmelik uyarinca gérev alanina giren ve kiitiphane hizmetlerinin gerektirdigi
diger galismalan yapmak,

e) Birim kiitliphane yoneticileri, birim kiitliphanesinin teknik hizmetlerin
yuriitiimesinden dolay Daire Bagkanli§na karsi sorumludur.

_DORDUNCU BOLOM
KUTUPHANE HiZMETLER]

Kiitiiphane Hizmetleri

MADDE 12- Kiitliphane hizmetleri; teknik hizmetler, bilisim hizmetleri, okuyucu hizmetleri ve idari
hizmetler ile bagh sube kiitiiphaneleri varsa yoneticileri (sube kiitiiphane sorumlulan) tarafindan
dlizenlenir ve yGritdldr,

Teknik Hizmetler

MADDE 13- Teknik hizmetler; bitiin kiitUphane materyalinin ( kitap, siireli yayin, tez, brogiir,
gorsel ve isitsel arac-geregleri v.b) seciminden okuyucuya sunulacak duruma getirilisine kadar

gegirdigi islemlerin tamarmdir.

Teknik Hizmetler Sube Miidiirii§iinii Olusturan Birimler;

a) Saglama (Aksesyon) ve Demirbas Kayit Birimi: Universite egitim ve 6gretimini
destekleyecek aragtirmalarda yardima olacak kitap ve benzeri koleksiyonu olugturhak ys

her tiirlli kiitlphane materyalinin segimi, satin ainmasi ve badis veya degisirg
sadlanmasi. (ayniyat yénetmeligi hiikiimlerince kayitiara gegirilir.)




b) Kataloglama ve Siniflama Birimi: Saglanan kiitphane mateyalinin “Library of Congress
Siniflama Sistemi”ne gore siniflandinimas; ve Anglo American Cataloging Rules 2
“kataloglama kurallarina gore kataloglanarak okuyuculariri yararlanmasina sunmak.

¢) Siireli Yayinlar Birimi: Universite egitim ve ogretimini destekleyecek, arastirmalarda
yardimer olacak sireli yayin koleksiyonunu olusturmak ve gelistirmek igin, secim, satin
alma, bagis ve dedisim yoluyla saglamak ve belli bir diizen iginde kullanima sunmak.

d) Multimedia Teknik Hizmetler Birimi: Universite egitim ve 6gretimini destekleyecek,
aragtirmalarda yardimci olacak; kitiirel ve sosyal faaliyetlere katkida bulunacak cd, ved,
dvd, kaset, disket gibi gérsel-isitsel (audio-visual) materyalleri secmek: satin alma, badis,
dedisim yoluyla saglamak, uretmek, gogaltmak, belli bir dizen icinde hizmete sunmak ve
bakimini yapmak. :

e) Ciltleme ve Onanm Birimi: Bilgi kaynaklarinin onanm: ve ciltlenmesi islemlerinin yapildig
servistir. Bu igler cilt atélyesi tarafindan yiiriitiiliir.

Bilisim Hizmetleri

MADDE 14-Bilisim hizmetleri; Kutiphanedeki tim bilgisayar sistemini kurarak; bilgisayar
sistemindeki arizalarin ve aksakliklarn giderilmesiyle iigili islemleri dizenlemek, bu konudaki
hizmetierin aksamadan yiriitiilmesi icin birimler arasinda koordinasyonu sadlamaya dair tim
iglemleri ylriitmek.

Bilisim Hizmetleri Sube Miidiiriigiinii Olusturan Birimler;

a) Otomasyon Programu Isletimi: Kdtliphane otomasyon programinin diizenli bir sekilde
isletimini saglamak, meydana gelebilecek aksakliklari gidermek, yedekleme iglemlerini belli bir plan
dahilinde yapmak.

b)Web Sitesi Yonetimi: Kiitiiphane web sitesinin guncelligini saglamak ve organize
etmek.

Okuyucu Hizmetleri

MADDE 15-Okuyucu hizmetleri; bilgi kaynaklarindan ve kitliphanelerden kullanicilarin en verimii
sekilde yararlanmalarini  saglayan Kitiiphane hizmetlerinin tanitiimasi ve bu hizmetlerden
yararlanmanin yayginlagtinimasi icin Universite igine ve digina yonelik seminer, konferans ve yayin
yollaryla kullamcilar ile iletisim saglanmasi hizmetlerini kapsar.

Okuyucu Hizmetleri $ube Miidiirliigiinii Olusturan Birimler;

a) Danisma (Miiracaat) Birimi: Kiitiiphane koleksiyonun ve kullamminin, Universite
icinde ve disinda kullanicilara tanismmni saglayan birimdir, Bu birim, Kiitiphane materyallerinin
kullamimina yardima olmak amaciyla hizmet ici editim programlan diizenlemek ve bibliyografya
taramalari yapmak, veni c¢kan vyayinlan kullamcilara duyurmak ve enformasyon hizmetlerini
ylr{itmekle gorevlidir

b) Odiing Verme Birimi: Odiing vermeye konu olan materyallerin kiitiphane igi ve dig
dolagimini saglayarak denetlemek; kullanicilarin arastirma ve egitim galismalan igin ihtiyac duyulan
materyalleri saglamakla gorevlidir.

¢) Multimedia Birimi: Multimedia birimine konu olan ve belli bir diizen dahilindeki
materyalleri kullanicilara sunmakla goreviidir.

d) Rezerv Birimi: Rezerv(editime ozel sartlarda sinirll siirede disan verilebilecek
materyaller) koleksiyonu, zorunlu egitim materyalleri olarak 63retim iiyeleri tarafindé yazilan veya

segilen ders materyallerinden; _
© Ders kitaplan, @ Yardimc ders kitaplan, e
@ Ders notlari, @ Makale kopyalan, LA
@ Ornek sinaviar, @ Problem setleri, © Okuma paketleri vy dkeir.




Rezerv hizmetinin amaa, 63retim Uyederince secilen kaynakiar sinirh siireler icin odrenci
/ kullanicilara 6diing vererek editimi desteklemektir.

e) Fotokopi Birimi: Fotokopi ve,benzeri hizmetlerin dlzenlenmesi ve yiiriitiilmesi ile
gorevlidir,

idari Hizmetler

MADDE 16~ Idari hizmetler; bilgi kaynaklarina ulasma ve kiitiphanelerde kullaricilar icin gerekli
teknik, bilissel ve egitsel ortami hazirlama amaciyia yapilacak tiim idari is ve islemleri kapsar.

Idari Hizmetler Sube Miidiirliigiinii Olusturan Birimler

idari hizmetler ok farkli ve degisken olup genel olarak; Sekreterlik, Yazi Isleri, Arsiv
Hizmetleri, Insan Kaynaklari Yonetimi, Stratejik Ptanlama, Istatistik, Raporlama Ve Degerlendirme,
Bltge Planlamasi Gahismalart, Thtiyag Maddeleri, Arag-Gereg, Malzeme Temini, Bina Temizlik,
Bakim-Onarim Ve Tamirat Isleri, Glvenlik, Yonlendirme, Vestiyer Hizmetleri, Bilgisayar Ve
Donanimlarinin Bakimi, Takibi Ve Onarmiarinin Yaptinimasi, Ciltleme Ve Onarim Hizmetleri Ve
Dider Hizmetleri Kapsar.

o ... BESINCI BOLUM
KUTUPHANELERDEN YARARLANMA

MADDE 17- Kirklareli Universitesi akademik ve idari personeli ile 6drencileri kiitliphanenin dogal
kullanicilanidir. Ancak édiing yayin alabilmek icin Uyelik karti almak zorundadirlar.

Odiing Alma Kurallan

MADDE 18- Kiridareli Universitesi akademik ve idari personeli ile 6grenciler 6diing yayin alabilmek
igin Uye olmak zorundadirlar.

MADDE 19- Kirklareli Universitesi disindaki kullanicilar oding yayin alamazlar; kiitiiphane
kaynaklarnindan kiitliphane icinde yararlanabilirler.

MADDE 20- Uyeler kimlik bilgilerinde bir degisiklik olmasi durumunda kiitiiphaneye bilgi vermek
zorundadirlar. ‘

MADDE 21- Bagka bir okuyucuya ait kimlik kart: ile yayin 6ding alinamaz; alinan yayinlar baska
Kisilere devredilemez,

MADDE 22- Kiitlphanedeki materyaller izin alinmadan kitliphane disina gikarllamaz. Izinsiz
materyal gikarmaya tesebblis edenler hakkinda yasal islem yapilir,

MADDE 23- Uyeler, iiye olduklar andan itibaren kiitliphane kurallarina uymakla yiikiimtidiirler.
Odiing Verilemeyecek ve Diger Materyaller

MADDE 24- Asagida belirtilen kiitliphane materyalleri disariya 6ding verilemez. (L

a) Bagvuru (mlracaat) eserleri (Abstrakt, indeks, sozlik, ansiklopedi, v.b.)
b) Bast olmayan(Yayinlanmamig) tezler . f -
c) Gorsel-isitsel araclar, !
d) Rezerve kitaplar, L T




e) Ciltlenmemis sireli yayiniar ile bunlarin son sayliar,

f) Miizik notalar,

g) Atlas, harita ve slaytlar,

h) Koleksiyon parcalarn, heykel, sanatsal v.b. materyaller,

i) Yazma ve nadir basma eserler

j) Badh kiitliphane birimlerinin 6nerileri iizerine Daire Bagkanlig tarafindan beliflenen ve
klitiphane digina gikarimasinda sakinca bulunan dider materyaller. ihtiyac sahipleri bu gibi
materyallerden sadece kiitiiphane icinde ve gerektiginde bir gdreviinin gozetiminde
yararlanabilirler.

Odiing Verme

MADDE 25- Madde 26’ de belittilenler disindaki kitap ve materyalin 6diing verilmesine iliskin
esaslar bu Yonerge hiikiimleri gergevesi icinde Daire Bagkanhg tarafindan belirlenir,

MADDE 26- Okuyucu gruplarina gére kiit(iphaneden ddiing alinabilecek yayin saysi ve ddiing
alma stireleri agagidadir:
a) Odretim Uye ve Elemanlar ile Yiiksek lisans ve doktora ogrencileri; 30 giinlik siire
ile en fazla 5(bes) Kkitap,
. b) On lisans ve lisans é§rencileri ve idari Personel;15 giinliik siire ile en fazla 3 (iic)
kitap édiing alma hakkina sahiptirler,
¢) BGlim Bagkanlan, béliimde verilen derslerle ilgili ve bélim elemanlarinca kullaniimak
Uzere her yaryll baginda alip, sonunda iade etmek kaydiyla, en fazla 5 (beg) kitap
oding alabilirler. Bu kitaplarin korunmasindan bolim bagkanlar sorumludur. Béliim
baskanlarinca alinmis olan bu kitaplar baska bir okuyucu tarafindan istendigi
takdirde, béllim bagkaniigindan geri alinarak istek sahibi okuyucuya édiing verilebilir,
d) Arastrma fonundan satin ahnan Kitaplar, teknik islemleri tamamlandiktan sonra
proje ile ilgili ofan kisiye bir dénemlik &diing verilir
e) Uyeler, adiing aldiklar materyalleri, bagka bir (yeden istek olmadigi miiddetge
(materyal ayirtiimamigsa) en ¢ok 2 kez uzatma hakkina sahiptirler.

Odiing Alanin Yiikiimliiliikleri

MADDE 27- Kiitliphaneden kitap veya bagka bir materyali 6diing alan kisi o kitap veya materyali
Ozenle ve iyi kullanmak ve en geg 6diing verme siiresi sonunda geri vermekle ylkimlidiir, Odiing
verme slresi sonunda fade etmeyen ve sliresini uzatmayan kigiye uyarl yazsi yazilir. Uyariya
ragmen iade veya siire uzatma iglemi yapilmamigsa siire bitimini izleyen giinden itibaren gegen her
giin igin her yil igin Deger Takdir Komisyonunca belirlenen miktarda para cezasi uygulanr.

Uzatma, Geri Cadirma ve Ayirtma

MADDE 28- Uzatma, geri cagirma ve ayirtma islemleri ile ilgiti kurallan icerir:
a) Uyeler ddiing aldikiari yayinlan 2 kez uzatma hakkina sahiptirler.
b) Uzerinde gecikmis yayin ve para cezast bulunan dyelerin yayin kullanma siireleri
uzatilamaz.
) Bagkas tarafindan ayirtilan yayinlar uzatilamaz.
'd) Kitiphane gerekli gérdiigii hallerde, iade tarihini beklemeksizin, yayini geri cadirma
hakkina sahiptir.
e) Geri cadirma notu iyenin eline gectikten sonra en ge¢ 3 gln_iginde yayini
Kiitiiphaneye iade etmek zorundadir. .
f) Odiing altinmis bir yayin bagka bir Uye tarafindan ayirtilabilir
g) Avirtilan yayin iade edildiginde veya herhangi bir nedenle
edildiginde Uyeye e-posta ile bifgi génderilir.




h) Ayirtilan yaymlar duyurudan itibaren 3 giin icinde alinmazsa siradaki lyeye verilir,
Yayin bekleyen iye yoksa yayin rafa gonderilir.
i) Uyeler en fazla 2 kitap ayirtabilirler.
i

Rezerv Yayinlar ve Ders Kitaplar .

MADDE 29- Fakiiltelerden gelen istek lizerine veya kiitiiphane yénetiminin karar ile tespit edilen
kitaplar rezerv birimine konur. Rezerv kitaplar ve ders Kitaplar! saatlik siirelerle dding verilir ve
okuma salonundan disar gtkarllamaz. ‘

Giiniinde Iade Edilmeyen Kitap ve Diger Materyaller

MADDE 30- Odiing aldigr kitap ve benzeri materyali 6diing verme siiresi sonunda jade etmeyen
kisilere, bagkaca hi¢ bir isleme gerek kalmaksizin siire sonuny izZleyen giinden itibaren gecen her
gin igin Deger Takdir Komisyonunca belirlenen miktarda para cezas! uygulanr.

Odiing verme stiresi sonunda materyalleti jade etmeyenler hakkinda uygulanacak giinliik
ceza bedelini her editim-6gretim yil baginda Daire Baskantnin yazill dnerisi ile Rektdrliik Makaminca
onaylanan Deder Takdir Komisyonunca belirlenir.

.. Kendisine tdeme cezas uygulanmasina baglanmis olan bir kisiye, odiing aldigr materyali
iade etmedigi ve tahakkuk eden gecikme cezasi miktarinin tamamin Odemedidi siirece, higbir
sekilde baska bir kitap veya materyal 6diinc verilmez.

Gecikme s(resinin 30 (otuz) giinii agmasi halinde, Kitlphane ve Dokiimantasyon Dairesi
Bagkanligr ilgili kisiyi bir yaz ite uyararak s6z konusu materyalin on bes glin igerisinde iadesint ister.
Bu siire sonunda da iadesi yaptlmayan materyal hakkinda kaybedilmis islemi uygulanur.

Bu iglem sonunda materyalin rayi¢ bedeli Komisyonca belirlenerek gerekli ceza uygulanir.
Universite ogretim elemanlari ve personeline ait 6denmeyen para cezalar aylikiarindan
kesilir. ‘

Odiing Alinan Kitap ve Materyalin Yipratilmas: ve Kayb:

MADDE 31- Bir kitap veya benzeri materyali 6dting alan kigi, o kitap ve materyalde dikkatsiz veya
kéti kullanma sonucu meydana gelen yipranma ve hasari gidermekle ylikiimliidtir. Bu durumda o
kisinin 6demek zorunda oldugu miktar, o kitap veya materyalin o giinkii degeri ve meydana gelen
hasarin miktar ve niteligi géz dniine alinmak sureti ile Daire Baskaninin olugturacadi 3 kisiiik bir
komisyon olan deger takdir komisyonu tarafindan belirlenir.
Odiing alinan materyalin yipratiimasi veya kaybedilmesi durumunda; .
a) Yipratian veya kaybedilen kiitiphane materyali dncelikle piyasadan aynen temin
ettirilir,
b) Bunun miimkiin olmadiginin belgelenmesi halinde; materyalin 30 giin iginde o giinki
degeri (izerinden %100 (dederinin 2 kati) islem {creti alinir.
¢) Kaybedilen yayin, iade tarihinden énce kitiiphaneye bildiriimezse ayrica gecikme
cezasl alimr,
Yukaridaki yipranma ve kayiptan dolay: Deder Takdir Komisyonu'nca belirlenen miktar
Rektor onayina sunuiur. Rektdriigiin onayina istinaden tniversitenin gelir biitcesine kaydedilmesi
igin Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi'nca ilgiliden tahakkuk edilir.

Tlisik Kesme

MADDE 32- Biitin Universite Personeli ve 8grenciler Universiteden ayrimadan &nce kitiiphane ile

ilisiklerini kestirmek zorundadirlar.

a) Belirli bir stre {iniversiteden izinli olarak, emekli olarak veya istifa ederek awqlan akademik

ve idari personelin, kiitiiphaneden odung-aldi§i materyalleri iade etmedeh v¥ ilisi
islemieri tamamlanmadan Gniversiteden ayrilamazlar. -




b) Uzerinde ddung aldigi kitap kayitii oldugu halde 6§retimi birakarak Universiteden ayrilan
ogrenci kimligi, yasal islem yapiimak dzere ilgii makama bildirilir.

C) Yatay gecis yapacak odrenciler; ilisik kesme belgesini  k{itliphaneden onaylatmak
zorundadirlar. '

d) Universiteden mezun durumunda olan dgrenci; ilisik kesme belgesini kiitiiphaneden
onaylatmadan diploma veya cikis belgesi alamaz.
Bu islemler Daire Baskanhigi ' nin koordinatérligiinde Ogrenci isleri Daire Bagkanlig ve

Personel Dairesi Bagkanligi * nin isbirligi ile yuritilir

Deger Takdir Komisyonu

MADDE 33- Deger Takdir Komisyonu, iiniversite mensuplartyla, 6grencilerin kaybettikleri
kitap veya diger materyalinin giiniin rayic degerleri géz oniine alinarak degerinin takdir edilmesi ve
bu dederin Universite gelir biltgesine aktariimasi konusunda Kiitiphane ve Dokimantasyon Daire
Bagkanimin tespit edecedi en az 3 kisiden olusur.

Daire Baskanimin yazih onerisi ile kurulan Deger Takdir Komisyonu (Daire Baskani, Sube
MidGri ve Saymandan olusan Komisyon) Rektériik Makaminca onaylandiktan sonra géreve
baslar,

- Deger takdir komisyonu, kayip veya zayi olan kitap ve diger materyalin degerinin tespitinde
piyasa arastirmasi yapar, materyalin hacmi, cilt bedeli kagit kalitesi, ulagim masraflari, paranin
zaman igerisinde deder kayb, antika ve sanatsal degerleri, nadir eser olup olmadig g6z dniinde
bulundurarak deger saptamasinda bulunur.

Deger Takdir Komisyonu'nun karart ile ITA Amirinin onayina sunulur. Kitiiphanemize bagis
yoluyla gelen ve fiyat belli olmayan materyalin degerini demirbas kayitlarina gegirmek iizere tespit
eder.

MADDE 34- Okuyucular Kiitiiphane icinde ybnetimin koydugu kurallara uymakla zorunludur.
Kurallara uymayanlar hakkinda ilgili disiplin yonetmelikleri uygulanir,

_ ALTINCIBOLUM
KOLEKSIYON GELISTIRME POLITIKASI

Genel Koleksiyon Politikasi

MADDE 35- Genel koleksiyon politikast; koleksiyon gelistirme, yenileme ve koleksiyonun
genigletiimesi olarak 6zetlenebilir. Kiitliphane koleksiyon gelistirme politikasi tiniversitenin egitim,
gretim, aragtirma alanlan ve kdiltiirel ihtiyaclar dogrultusunda belilenmektedir.
Kitlphanenin koleksiyon olusturmadaki temel hedefleri agsagida belirtilmistir;

Egitim ve Ofretim ile entelektiiel faaliyetleri desteklemek amaciyla kitap, dergi, elektronik
bilgi kaynagi ve gorsel-igitsel kaynad sagjlamak.

Aragtirmalar igin gerekli kaynaklar saglamak.

Her ders igin temel ve yardimci kaynaklar saglamak.

Her konu ile ilgili referans kaynaklarini saglamak.

Kaynak Secimi Olgiitleri:

MADDE 36- Satn alma veya badis yoluyla Kiitiphane koleksiyonuna girecek olan biitin
kaynaklar, lniversitenin genel e§itim hedefi dogrultusun da ve asadida belirtilen #ma
olmalidir. - -
a. Konu ve dil olarak Universitenin programlarina uygunlutugu, -t
b. Halen koleksiyonda o alandaki kitap ve kitap disi kaynaklara uygunlulugp sith




Samoaon

Yazar veya yayina hazirlayanin 6nemj ve statusdi,
Kaynagin maiiyeti,

Bibliyografyalarda kullaniimis olmasi,

Universite dyelerinin énerileri, '
Yaymnevinin givenilirligi ve standartlar,
Formlarin uygunlugu.

Bagrs Politikas:

MADDE 37- Kiitiiphaneye bagis yapian Kitap, slreli yayin ve kitap dist materyaller koleksiyon
gefistirme politikas iginde Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskaninin olusturdudu 3 Kisilik
"Materyal Segme Komisyonu” tarafindan dederlendirilerek kabul edilir,

MADDE 38- Materyal Secimi Ve Bagislarla igili Oigiitler;

a)

b) .

c)
d)
e)
f)

g)
h)

)
k)

)

Bagis yapilacak yayinlar bir quversite Kutliphanesine uygun niteliklere sahip, guncelligini ve
bilimsel dzelliini yitirmemis, Universitede verilen egitime uygun ya da arastrmacilan sosyal
ve kiitiirel agidan destekleyici nitelikte olmalidir.

Fen bilimleriyle ilgili yayinlarda giincelligi devam eden kaynaklar, Sosyal bilimlerde ise edebi

eser niteligi tasiyan yayinlar olmalidir.

Gazetelerin 6zendirme olarak verdigi yayinlar kagit, basim ve igerik acisindan dedisikiik
gosteriyorsa badis kabul edilemez.

Fiziksel acrdan temiz kullanilmams, sayfalar eksik, kaselenmis, notlar yazilmig, ciziimis
yayinlar badig olarak kabul edilemez.

Igerik agisindan insanlar ydnlendirici siyasi vb. propaganda iceren yayinlar bagis) kabul
edilemez.

Sureli yayinlarda; kendi iginde cilt biitiinligii saglamayan yayinlarla, meveut koleksiyon ile
bitinlik saglamayan yayinlar ve tek sayilar bagis olarak kabul edilemez.

IIkégretim, lise ders kitaplar, teksir, ders notlan, fotokopi ile gogaltimis v.b. &zellikler
gdsteren yayin ve materyaller bagis olarak kabul edilemez.

Badis yapan kisiler igin, kiitiiphane icinde dermenin bUtinlGglind bozacak sekilde ézel bir
koleksiyon ya da raf olusturulamaz.

Yayinlann rafa g¢ikariimasi veya cift nisha olanlar icin baska birim ya da kurum
kitiphanesine bagis ve degisim olarak gonderilmesi ile ilgili yetki ve haklar Kitiiphane ve
Dokilimantasyon Daire Baskanlidi'na aittir.

Kdtiiphane bagis yapilan materyallerin listesinin duyurusunun yapimasindan sorumiu
degildir. Bununia beraber bagis yapilan materyallerin listesi tutulur. '

Bagista bulunulan yayintara Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkaniigi'nca, "...niin
Bagisidir” damgasi vurulur.

Kitliphane koleksiyonu igin uygun olan materyaller demirbag numarasi alarak diger
materyaller igin yapilan islemlere tabi tutulur ve koleksiyona eklenir. Bagis yapan kigiye veya
kuruma Universitemiz adina tesekkir mektubu gonderilir. ‘

Bagls yapan kisiler; yaptiklar bagislara ilgili herhangi bir hak ve istekte bulunamazlar.

Yiriirliik

MADDE 39- Bu yénerge Kirklareli Universitesi Senatosunca kabul edildigi tarihte yariirlige girer.

Yiiriitme

MADDE 40- Bu ydnerge hilkiimlerini Kirklareli Universitesi Rektori yurdtdr,

Lt
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